INFORMACION CURRICULAR

DATOS GENERALES

NOMBRE MARIA GUADALUPE PENA TAPIA

PUESTO ACTUAL JEFA DE OFICINA JURIDICA

ESCUELA NACIONAL COLEGIO DE CIENCIAS Y

NOMBRE DE DEPENDENCIA ACTUAL HUMANIDADES PLANTEL NAUCALPAN

NOMBRE DEL CARGO ACTUAL JEFA DE OFICINA JURIDICA

DATOS ESCOLARES

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS CARRERA GENERICA

MAESTRIA LICENCIATURA EN DERECHO

EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUCION/ORGANISMO: COLEGIO DE CIENCIAS Y HUMANIDADES PLANTEL NAUCALPAN

FECHA INICIO / FECHA FIN: ENERO 2019 / SEPTIEMBRE 2019

CARGO/PUESTO: ABOGADA AUXILIAR

CAMPO EXPERIENCIA:

PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA, PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO,
ACTAS DE HECHOS, DENUNCIAS, COMPARECENCIAS, ESCRITOS, AUDIENCIAS Y
DILIGENCIAS ANTE AUTORIDADES, INFORMES DE TRANSPARENCIA.

INSTITUCION/ORGANISMO: DO IT RIGHT S.A. DE C.V.
FECHA INICIO / FECHA FIN: MARZO 2010 / DICIEMBRE 2018
CARGO/PUESTO: GERENTE DE RECURSOS HUMANOS

CAMPO EXPERIENCIA:

ADMINISTRACION DE PERSONAL, TERMINACIONES, CONVENIOS, CONCILIACIONES,
CONTROL DE INCIDENCIAS Y SANCIONES, FORMACION Y CAPACITACION,
RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL, AUDITORIA INTERNA, TRAMITES
NOTARIALES, ATENCION A ASUNTOS CIVILES, MERCANTILES Y LABORALES.

INSTITUCION/ORGANISMO: CERVANTES Y ASOCIADOS S.C.

FECHA INICIO / FECHA FIN: 2006/ 2010

CARGO/PUESTO: ABOGADO SENIOR




CAMPO EXPERIENCIA: COQRDINACION Y SEGUIMIENTOS A PROCESOS MERCANTILES,
CIVILES, PENALES, TRAMITES Y REQUERIMIENTOS CONDUSEF Y PROFECO.




