INFORMACION CURRICULAR

DATOS GENERALES

NOMBRE ALEJANDRA GARCIA RAMIREZ

PUESTO ACTUAL TITULAR DE OFICINA JURIDICA

NOMBRE DE DEPENDENCIA ACTUAL | FACULTAD DE ARTES Y DISENO

NOMBRE DEL CARGO ACTUAL TITULAR DE OFICINA JURIDICA

DATOS ESCOLARES

NIVEL MAXIMO DE ESTUDIOS CARRERA GENERICA

MAESTRIA EN DERECHO CONSTITUCIONAL DERECHO

EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUCION/ORGANISMO: | FACULTAD DE ARTES Y DISENO (UNAM)

FECHA INICIO / FECHA FIN: | 16 DE OCTUBRE DE 2025 A LA FECHA

CARGO/PUESTO: TITULAR DE OFICINA JURIDICA

CAMPO EXPERIENCIA: REPRESENTACION Y DEFENSA JURIDICA DE LA ENTIDAD
ACADEMICA ANTE AUTORIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES EN LAS
MATERIAS DE SU COMPETENCIA.

SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION Y ATENCION DE ASUNTOS
DISCIPLINARIOS CONFORME A LA LEGISLACION UNIVERSITARIA, CONTRATOS
COLECTIVOS Y PROTOCOLOS INSTITUCIONALES.

ASESORAMIENTO JURIDICO A LAS AREAS DE LA FACULTAD, EMITIENDO OPINIONES
NORMATIVAS SOBRE LA SITUACION JURIDICA DE ALUMNOS, PERSONAL ACADEMICO Y
ADMINISTRATIVO.

ELABORACION, ANALISIS Y OPINIONES RESPECTO DE LOS DIFERENTES INSTRUMENTOS
CONSENSUALES EN DONDE SE PRETENDA LA INTERVENCION DE LA ENTIDAD, TALES
COMO, CONVENIOS, CONTRATOS, MEMORANDUM, ENTRE OTROS, ASEGURANDO EN
TODO MOMENTO SU CONGRUENCIA CON LA NORMATIVIDAD UNIVERSITARIA Y
LEGISLACION APLICABLE.

ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE AUTORIDADES Y ORGANISMOS PUBLICOS EN
MATERIA DE DERECHOS HUMANOS, TRANSPARENCIA Y NO DISCRIMINACION, ENTRE
OTROS.




GESTION DE ASUNTOS RELACIONADOS EN MATERIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL,
MIGRACION, Y DEMAS TRAMITES JURIDICOS VINCULADOS CON LAS FUNCIONES
INSTITUCIONALES.

ADMINISTRACION DEL ARCHIVO JURIDICO, CONTROL DOCUMENTAL E INVENTARIOS DE
LA OFICINA JURIDICA.

INSTITUCION/ORGANISMO: | COORDINACION DE HUMANIDADES (UNAM)

FECHA INICIO / FECHA FIN: | 01 DE FEBRERO DE 2023 A 15 DE OCTUBRE DE 2025

CARGO/PUESTO: ABOGADO AUXILIAR

CAMPO EXPERIENCIA: APOYO JURIDICO Y SEGUIMIENTO DE LOS PROCEDIMIENTOS EN
MATERIA LABORAL, ADMINISTRATIVA Y DE LEGISLACION UNIVERSITARIA.

ELABORACION DE OPINIONES JURIDICAS, ANALISIS NORMATIVO, INTEGRACION DE
EXPEDIENTES.

PARTICIPACION Y REVISION JURIDICA DE ASUNTOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS
DEL CONSEJO TECNICO DE DICHA COORE?INACION, LLEVANDO A CABO EL ANALISIS
JURIDICO DE LOS CONCURSOS DE OPOSICION HASTA SU CONCLUSION.

INSTITUCION/ORGANISMO: | COORDINACION DE DIFUSION CULTURAL (UNAM)

FECHA INICIO / FECHA FIN: | 03 DE ENERO DE 2022 A 31 DE ENERO DE 2023

CARGO/PUESTO: ABOGADO AUXILIAR

CAMPO EXPERIENCIA: ATENCION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS LABORALES,
PARTICIPACION EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES, ELABORACION DE PROYECTOS
JURIDICOS Y APOYO EN LA ESTRATEGIA DE DEFENSA INSTITUCIONAL.

ESTUDIO Y SEGUIMIENTO DE JUICIOS DE AMPARO EN MATERIA ADMINISTRATIVA, ASI
COMO LA ELABORACION DE ANALISIS JURIDICOS CONFORME A LA NORMATIVA
UNIVERSITARIA CORRESPONDIENTE.




